MUINSUSKAITSEAMETI PROJEKTDOKUMENTIDE ARHIIVI
UURIMISSAALI EESKIRI

I Uldosa

1.

Kiesolev eeskiri kehtestab kohustuslikud kéitumisjuhised siilikute kasutamisel
Muinsuskaitseameti (edaspidi Amet) arhiivis.

II Siilikute ja koopiate tellimine

1.
2.

3.

~o

10.

Siilikute tellimiseks tuleb uurimissaali t6Gtajale esitada tellimisleht.
Juhul kui on teada siilikute tdpsed viited, voib tellimuse eelnevalt esitada telefoni
v0i e-posti teel.
Tellitud sdilikud viljastatakse voimaluse korral koheselt.
Korduvaks kasutamiseks vajalikud siilikud antakse uurimissaali tG6tajale hoiule.
Sdilikuid hoitakse uurimissaalis iiks kuu, kuid hoiuaega v6ib vajadusel pikendada.
Ameti tddtajatele ja Ameti halduslepingu partneritele viljastatakse siilikuid
(korraga kuni kiimme) t66tamiseks viéljaspool uurimissaali tihtajaga kuni iiks kuu.
Koopiaid saab tellida vurimissaali to6tajalt.
Uurimissaali tellitud sdilikutest on uurijal isiklikeks vajadusteks vGimalik teha
koopiaid oma kaameraga. Selleks uurija:

* peab eelnevalt teavitama uurimissaali td6tajat, ndidates ette pildistatava(d)

sailiku(d);

* peab jirgima koiki kiesolevas eeskirjas esitatud séilikute kasutamisnéudeid;

* i tohi oma tegevusega hdirida teisi uurimissaalis viibijaid.
Séilikute koopiate voi viljakirjutatud andmete kasutamisel tuleb tagada kéigi
asjaomaste seaduste, madruste ja juhendite thitmine ( nt. viitamine).
Arhivaalide kasutamiseks viljaspool arhiivi esitatakse avaldus Ametile, milles
mirgitakse vihemalt jirgmised andmed:

* taotleja nimi, ametiisiku puhul ka ametinimetus;

* arhivaalide pealkiri vGi nimetus ja daatumid;

* arhivaalide hulk;

* arhivaalide ajutise kasutamise eesmirk;

* arhivaalide kasutamise ja siilimise eest vastutav isik;

* arhivaalide kasutamise tihtaeg,.
Arhivaalid antakse kasutada viljaspool arhiivi akti alusel, milles mirgitakse
vihemalt jirgmised andmed:

* arhiivimoodustaja voi arhiivi (kollektsiooni) nimetus;

* arhivaalide pealkiri vi nimetus; ja daatumid;

¢ arhivaalide hulk;

* arhivaalide kasutamise ja siilitamise eritingimused, mis tulenevad nende

fiitisilisest seisundist;
* arhivaalide iileandja ja vastuvotja nimi, ametinimetus ja allkiri.



11. Sdilikute paljundamine on tasuline. Hinnakiri on kehtestatud peadirektori
kiskkirjaga.

111 Siailikate kasutamine

1. Sdilikuid kasutatakse sddstvalt arvestades nende tiiiipi, formaati, kaalu ja fiiiisilist
seisundit.
2. Siilikute kasutamisel on uurijal keelatud:
* séilikuid uurimissaalist vilja viia;
* neid kahjustada;
* muuta lehtede jirjekorda ja neid kditest villja votta;
* teha sailikutesse mirkmeid;
* niisutada s6rmi lehekiilgede keeramiseks;
* teha viljakirjutusi sdilikute peal;
* asetada avatud séilikuid iiksteise peale;
* siilikuid omal algatusel pildistada, skaneerida, filmida v&i muul moel
kopeerida.

IV Uurimissaali sisekord

1. Uurimissaali ei ole lubatud siseneda iileriietes, kottide, mappide, toiduainete ja
jookidega.

2. Uurimissaalis ei ole lubatud siiiia, juua, suitsetada, viibida ebakaines olekus, valjult
konelda ja radikida mobiiltelefoniga.

V Vastutus

1. Uurimissaali kiilastaja peab arvestama uurimissaali tootaja mirkusi. Olulise
eksimise eest uurimissaali eeskirja vastu voidakse uurijal keelata tihtajaliselt
uurimissaali kiilastamine.

2. Uurija kannab vastutust iga kasutamiseks voetud sailiku eest. Ta on kohustatud
koheselt teavitama uurimissaali t66tajat kahjustatud silikust v6i enda poolt
tekitatud kahjustusest.

3. Arhivaali kaotamisel v6i rikkumisel ndutakse siiiidlaselt dokumentide taastamise
kulud.



